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	NASTAVNA PRIPREMA

	Škola:
	ime škole
	Predmet:
	INFORMATIKA

	Ime i prezime:
	ime i prezime učitelja/učiteljice
	Razred:
	7.

	Nastavna cjelina:
	2. Proračunske tablice
	Broj sata:
	19, 20

	
	
	Nadnevak:
	



	Nastavna jedinica:
	2.4. Prikaz radne knjige i ispis podataka
	Obrada:
	30%
	Vježbe
	70%




	Odgojno-obrazovni ishodi

	A. 7. 3 Prikuplja i unosi podatke kojima se analizira neki problem s pomoću odgovarajućega programa, otkriva odnos među podatcima koristeći se različitim alatima programa te mogućnostima prikazivanja podataka.

	Očekivanja međupredmetnih tema

	MPT Poduzetništvo
B 1.1. Razvija poduzetničku ideju od koncepta do realizacije.
B 1.2. Planira i upravlja aktivnostima.

	Suodnos

	Matematika: E.7.1, A. 7. 1 – 2., 3., 4.
Kemija: T.7. 1., PiP. 7. 1., PP. 7. 2., PP.7. 3.
Građanski odgoj, Održivi razvoj

	Aktivnosti učenika (projekti)

	Učenik prepoznaje programe za obradu, analizu i prikazivanje podataka, prikuplja potrebne podatke za opisivanje zadanog problema, prepoznaje i koristi se osnovnim mogućnostima odabranoga programa. Unosi podatke, odabire odgovarajući način prikazivanja podataka ovisno o vrsti podataka. Grafički prikazuje i uspoređuje podatke. Istražuje, odabire i primjenjuje dodatne mogućnosti programa radi preglednije analize te opisa promatranoga problema.

	Vrednovanje

	Za učenje – ljestvice procjene, e-portfolio, praćenje tijekom rada, digitalne značke
Kao učenje – samovrednovanje
Vrednovanje naučenog - online kvizovi (Kahoot, Office365 Forms, kvizovi na Edmodu i sl.), opažanje izvedbe učenika u praktičnome radu na računalu (rad u Excelu)









	ARTIKULACIJA METODIČKE JEDINICE

	Sadržaj rada (min.)
	M
	O

	UVODNI DIO (15)
	
	

	Kroz razgovor s učenicima prisjetiti se nekoliko primjera koji ističu značaj i važnost uporabe proračunskih tablica i programa Excel u poslovnom svijetu. Upitati učenike za mišljenje, mogu li program Excel upotrebljavati i kod kuće? Potaknuti učenike na razmišljanje i kroz razgovor doći do zaključka i primjera uporabe proračunskih tablica i programa Excel u svakodnevnom životu. Pokazati učenicima primjer tablice u Excelu (troškovi kućanstva i sl.). Najaviti temu sata.
	R
D

	F
I

	GLAVNI DIO (65)
	
	

	U: 2.4 Prikaz radne knjige i ispis podataka (str. 38 – 41)

Stvaranje predviđanja

Upitati učenike jesu li kada razmišljali koliko će biti visoki za dvije ili više godina. Mogu li odgovor na ovo pitanje dobiti uporabom programa Excel? Potaknuti učenike na razmjenu mišljenja.

Pomoću primjera iz udžbenika (str. 38 i 39) objasniti i pokazati učenicima kako niz međusobno povezanih podataka možemo upotrijebiti za stvaranje predviđanja trendova. Učenici na svojim računalima stvaraju tablicu kao na slici u udžbeniku (str. 38) i prate daljnje upute učitelja. Istaknuti da su za stvaranje predviđanja potrebna dva niza podataka (vremenski niz i niz s odgovarajućim brojčanim vrijednostima). Pokazati učenicima kako doći do naredbe List predviđanja (nakon označavanja nizova, kartica Podatci, grupa Predviđanje), učenici trebaju na svojim računalima uočiti navedenu naredbu. Objasniti i pokazati učenicima dijaloški okvir Stvaranje radnog lista predviđanja te što se prikazuje nakon pritiska gumba Stvori (novi radni list koji sadržava zaokretnu tablicu i zaokretni grafikon). Pokazati učenicima koji podatci se nalaze u zaokretnoj tablici i kako je to prikazano na zaokretnom grafikonu.

Uputiti učenike na okvir s važnim savjetima koje je potrebno zapamtiti (udžbenik, str. 39) – Zaokretni grafikoni.

Aktivnost za učenike:
RB: 2.4. Prikaz radne knjige i ispis podataka (str. 20, zadaci 1.,2. i 3.)
Učenici samostalno rješavaju zadatke iz radne bilježnice. Kao pomoć u rješavanju zadataka mogu se koristiti udžbenikom i materijalima na sustavu e-sfera.

Kako možemo prikazati radnu knjigu?

Uputiti učenike da podatke koji se nalaze u radnoj knjizi možemo prikazati na više načina. Pokazati učenicima kako možemo promijeniti način prikaza radne knjige koristeći se naredbama iz grupe Prikazi radne knjige na kartici Prikaz. Učenici na svojim računalima također promijene način prikaza radne knjige.

Upitati učenike što misle, ima li situacija u kojima trebamo istodobno prikazati nekoliko otvorenih radnih knjiga, nekoliko radnih listova iste radne knjige ili različite dijelove istoga radnog lista. Objasniti i pokazati učenicima kako će to učiniti u Excelu (naredbe iz grupe Prozor, kartica Prikaz).  Učenici trebaju na svojim računalima uočiti navedene naredbe.


Aktivnost za učenike:
Istražiti mogućnosti naredbi iz grupe Prozor, na kartici Prikaz.

Kako možemo zamrznuti dio proračunske tablice?

Pokazati učenicima primjer radnog lista koji sadrži mnogo podataka. Učenici trebaju uočiti problem, nemogućnost istodobnog prikazivanja podataka na zaslonu. Istaknuti da je zbog lakšeg tumačenja podataka poželjno imati stalno vidljiva zaglavlja redaka ili stupaca te da nam to omogućuje zamrzavanje dijela proračunske tablice. Na primjeru pokazati učenicima primjenu naredbe Zamrzni okna iz grupe naredbi Prikaz.

Aktivnost za učenike:
Istražiti mogućnosti naredbe Zamrzni gornji redak i Zamrzni prvi stupac.

Sređivanje zaglavlja i podnožja radne knjige

Upitati učenike sjećaju li se što je zaglavlje i podnožje te u kojim programima su ih do sad koristili. Uputiti učenike da u Excelu imamo mogućnost uređivanja zaglavlja i podnožja radne knjige.

Uputiti učenike na okvir s korisnim savjetima (str. 40) – Zaglavlje i podnožje.

Pokazati učenicima kako postaviti zaglavlje i podnožje s pomoću alata Zaglavlje i podnožje iz grupe naredbi Tekst na kartici Umetanje. Objasniti i pokazati učenicima da su zaglavlje i podnožje podijeljeni u tri sekcije u koje možemo umetati različite elemente i upisivati tekst.

Aktivnost za učenike:
Istražiti mogućnosti alata Zaglavlje i podnožje.

Ispis radnog lista

Objasniti učenicima da prije ispisa radnog lista na papiru stranicu možemo urediti s pomoću naredbi koje se nalaze u grupi Postavljanje stranice na kartici Izgled stranice. Uputiti učenike da se naredba Ispis nalazi u grupi Ispis na kartici Datoteka.

Aktivnost za učenike:
Istražiti mogućnosti ispisa radnog lista.

Kako se možemo zajednički koristiti radnom knjigom?

Upitati učenike što misle, kako bi se mogli zajednički koristiti radnom knjigom. Učenici od ranije poznaju Office365 i OneDrive te mogućnosti dijeljenja dokumenata, tako da će prethodno znanje i vještine jednostavno primijeniti i u slučaju rada na proračunskim tablicama. Posebno naglasiti mogućnost suradnje u stvarnom vremenu u programu Excel Online.

Aktivnost za učenike:
RB: 2.4. Prikaz radne knjige i ispis podataka (str. 20, zadaci 4. – 7.)
Učenici samostalno rješavaju preostale zadatke iz radne bilježnice. Kao pomoć u rješavanju zadataka mogu se koristiti udžbenikom i materijalima na sustavu e-sfera.
	U
R
D
T
G
S
	F
I

	ZAVRŠNI DIO (10)
	
	

	Pregledavanje radne bilježnice i objašnjavanje nejasnoća.
U: Sažetak - Uputiti učenike na sažetak (str. 41) i ponoviti istaknute dijelove.
DDS: Uputiti učenike na e-sferu i dostupne materijale.
Samovrednovanje provedenih aktivnosti.
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	Tip sata
	Nastavne metode (M)
	Oblici rada (O)
	Digitalni sadržaji

	obrada novog gradiva –  ON
uvježbavanje –  VJ
ponavljanje –  PO
provjeravanje –  PR
ocjenjivanje –  OC
	usmeno izlaganje –  U
razgovor –  R
demonstracija –  D
rad na tekstu –  T
interaktivna vježba/simulacija 
na računalu–  V
grafički radovi –  G
pisanje/izrada programskog koda –  P
samostalni rad u računalnom
(primjenskom) programu–  S
igranje uloga –  I
	individualni rad –  I
rad u paru –  P
grupni rad –  G
frontalni rad –  F

	interaktivne vježbe –  I
napredne vježbe –  N
zadatci –  Z
kvizovi –  K



	Nastavna sredstva i pomagala

	računala, projektor, udžbenik #mojportal7 i radna bilježnica, pripadajući DDS na e-sferi 
https://www.e-sfera.hr
https://office365.skole.hr/



	Literatura
#mojportal7 - udžbenik za informatiku (Babić, M. Bubica N., Dimovski, Z., Leko, S., Mihočka, N., Ružić, I., Stančić, M., Vejnović, B., - 2018.). Zagreb: Školska knjiga



	Plan ploče

	pripadajuća PowerPoint prezentacija



	Dodatni zadatci


	Stvaranje predviđanja - osmisliti primjer, napraviti tablicu u Excelu i i stvoriti predviđanje. Spremiti uradak u svoj e-portfolio (npr. na servisu OneDrive ili na Edmodu).



	Domaća zadaća (20 min)

	Zadatci za samostalno uvježbavanje.
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	OSOBNA ZAPAŽANJA, KOMENTARI I NAPOMENE
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